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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei prezentei proceduri

v

Nr. | Tipul actiunii | Nume si prenume Functia/compartiment | Semnatura
crt /data
1 Elaborat Serban Laurentiu Expert tehnic T
2 | Verificat Manaila Marian Sorinel PP ai e
3 | Avizat Manéil& Marian Sorinel gl
4 | Aprobat Robe Claudiu Daniel Consiliul Director ‘.f\tr J
Georgescu Dan Lucian AN
Manole Mihai Daniel (¢ -

2. Situatia editiilor si a reviziilor prezentei proceduri

Nr.
crt.

Editia/revizia

Capitol/anexa revizuita

Tip revizie

M- modificare,

A — adaugare
E — eliminare

Data la care
intra n
vigoare

revizia/editia

-_—

1/0/2018

Nu este cazul

3. Difuzarea procedurii

Prezenta procedurd este difuzatd in cadrul Asociatiei FLAG Mangalia Litoral,
personalului Asociatiei si este postata pe site-ul FLAG-ului.

Scopul prezentei proceduri operationale este de a descrie activitdtile si etapele

4. Scopul

care trebuie realizate de personalul cu atributii specifice din cadrul MT in procesul de
monitorizare, raportare, arhivare si programare a implementarii Strategiei de
Dezvoltare Locald, astfel incat sd se asigure premisele indeplinirii obiectivelor si
atingerii tintelor prestabilite.

Monitorizarea urmareste progresul realizat in implementarea Strategiei de
Dezvoltare Localad si priveste eficienta tintelor stabilite si indicatorii de rezultat

prestabiliti, conform anexei SDL — Date de implementare .
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Sistemul de raportare priveste punerea in aplicare a Strategiei de Dezvoltare
Locala si se transmite catre DGP-AMPOPAM lunar/semestrial/anual sau ori de cate
ori situatia o impune .

Un alt scop al acestei proceduri este:

1) stabilirea unui set unitar de reguli si proceduri pentru arhivarea si pastrarea

documentelor.

2) conditiile si modalitatea de predare a documentelor catre arhiva FLAG Mangalia

Litoral.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de catre personalul din cadrul MT al FLAG-ului cu atributii Tn
procesul de monitorizare si raportare privind implementarea Strategiei de Dezvoltare
Locala siarhivare.

Monitorizarea descrie modul de colectare a datelor si informatiilor necesare
urmaririi stadiului implementarii Strategiei de Dezvoltare Locala.

Raportarea descrie procesul de elaborare si aprobare a rapoartelor lunare/
semestriale/anuale de implementare si a celui final.

6. Documente de referinta
6.1 Legislatie UE:

e Regulamentul (UE) nr.508 din 15 mai 2014 privind Fondul European
pentru Pescuit si Afaceri Maritime si de abrogare a Regulamentelor
(CE) nr.2328/2003, (CE) nr. 861/2006, (CE) nr.1198/2006 si (CE) nr.
791/2007 ale Consiliului si a Regulamentului (UE) nr. 1255/2011 al
Parlamentului European si al Consiliului;

e Regulamentul delegat (UE) nr.1014/2014 al Comisiei din 22 iulie 2014
de completare a Regulamentului (UE) nr.508/2014 al Parlamentului
European si al Consiliului din 15 mai 2014 privind FEPAM si de
abrogare a Regulamentelor CE nr.2328/2003, nr.861/20086,
nr.1198/2006 si (CE) nr.791/2007 ale Consiliului si a Regulamentului
(UE) nr1255/2011 al Parlamentului European si al Consiliului in ceea
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ce priveste continutul si constructia unui sistem de monitorizare si
evaluare comun pentru operatiunile finantate din FEPAM;
Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr.1242/2014 al Comisiei din
20 noiembrie 2014 de stabilire, in temeiul Regulamentului (UE) nr.
508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul
European pentru pescuit si afaceri maritime, a normelor privind
prezentarea datelor relevante cumulative cu privire la operatiuni;
Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 1243/2014 al Comisiei din
20 noiembrie 2014 de stabilire a unor norme in temeiul Regulamentului
(UE) nr.508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului privind
Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime in ceea ce priveste
informatiile care trebuie trimise de statele membre, precum si in ceea
ce priveste necesitdtle in materie de date si sinergiile dintre
potentialele surse de date;

Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 din 17 decembrie 2013 de stabilire a
unor dispoziti comune privind Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul
european agricol pentru dezvoltare rurald si Fondul european pentru
pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii
generale privind Fondul european de dezvoltare regionalda, Fondul
social european, Fondul de coeziune si Fondul european de dezvoltare
regional&, si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de
abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Regulamentul Delegat (UE) nr.480/2014 de stabilire a normelor de
aplicare a Regulamentului (UE) nr. 1303/2013

Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 966/2012 privind normele
financiare aplicabile bugetului general al Uniunii si de abrogare a
Regulamentului (CE, Euratom) nr. 1605/2002 al Consiliului;
Regulamentul (UE) nr. 1268/2012 privind normele de aplicare a
Regulamentului (UE, Euratom) nr. 966/2012 al Parlamentului European
si al Consiliului privind normele financiare aplicabile bugetului general
al Uniunii;

Regulamentul Consiliului (CE, EURATOM) nr. 2988/1995 privind
protejarea intereselor financiare ale comunitatilor Europene;
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Regulamentul delegat (UE)2015/2252 al Comisii din 30 septembrie
2015 de modificare a Regulamentului delegat (UE)2015/288 in ceea ce
priveste perioada de inadmisibilitate a cererilor pentru sprijin din partea
Fondului European pentru Pescuit si Afaceri Maritime.

Decizia Comisiei nr. C (2015) 8416 final din 25.11.2015 de aprobare a
programului Operational “Programul Operational pentru Pescuit si
Afaceri Maritime” pentru Romania, pentru sprijin din partea Fondului
European pentru Pescuit si Afaceri Maritime in Romaénia, cu
modificarile si completarile ulterioare.

6.2 Legislatie nationala:

Ordinul nr. 772/2007 privind criteriile de recunoastere a organizatiilor de
producatori din sectorul pescuitului si acvaculturii;

Ordinul MADR nr.332/2008 privind inscrierea unitatilor de productie in
acvacultura n Registrul unitatilor de acvacultura si eliberarea
liceentelor de acvacultura;

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

Hotardrea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor
metologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice;

Ordinul 1248/2016 privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de
furnizare servicii sau lucrari finantate din fonduri europene;

Ordinul MADR nr.816/2016 privind aprobarea Listei detaliate a
cheltuielilor eligibile pentru operatiunile finantate inclusiv cheltuielile de
personal ale Autoritatii de Management in cadrul POPAM 2014-2020;
HG nr. 347/2016 privind Stabilirea cadrul general de implementare a
operatiunilor cofinantate din FEPAM prin POPAM 2014-2020;

OG nr.26/2000, cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si
completarile ulterioare aprobata prin Legea nr.246/2005;

OUG nr.49/2015 privind gestionarea financiarda a fondurilor europene
nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii comune de
pescuit si politicii maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum
si a fondurilor alocate de la bugetul de stat pentru perioada de
programare 2014-2020 si pentru modificarea si completarea unor acte
normative din domeniul garantarii,
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e Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/fsau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea Guvernului

nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor

metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 66/2011;

e OUG nr 57/2007 privind regimul ariilor naturale protejate, conservarea
habitatelor naturale, a florei si faunei salbatice, aprobaté cu modificari si
completari prin legea 49/2011;

e OUG nr.24/1998 privind regimul zonelor defavorizate republicata.

6.3 Alte documente:

Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020;
Strategia de dezvoltare a zonei pescaresti in zona Mangalia Litoral;
Regulamentul de Organizare si Functionare a FLAG Mangalia Litoral;
Organigrama FLAG Mangalia Litoral;

Fise post FLAG Mangalia Litoral;

Contract de finantare nerambursabila nr.66/24.03.2017;

Instructiuni ale DGP-AM pentru POPAM;

Ghidul pentru FLAG-uri.

7. Definitii si abrevieri utilizate in prezenta procedura
7.1 Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr. | Termenul Definitia

crt.

1 | Actori locali Comunitati (pescaresti), persoane care activeaza in
cadrul sectorului pescaresc sau in sectoare conexe,
comunitatile locale, organizatii publice sau private
implicate in dezvoltarea zonei (ONG-uri, fundatii,
asociatii, consilii locale, societatea civila, agenti
economici, etc.)

2 | Autoritatea de | Autoritate din cadrul MADR desemnata si responsabila

Management pentru | pentru gestionarea POPAM 2014-2020
POPAM - Directia

generala pescuit si Afaceri

Maritime
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Fondul European pentru | Instrument de programare pentru pescuit, in cadrul

Pescuit si Afaceri Maritime
(FEPAM)

perspectivei financiare a UE 2014-2020, reglementat
prin Regulamentul (CE) nr. 508/2014

Fonduri publice

Sume alocate din bugetul de stat, fondurile speciale,
bugetul trezoreriei statului, bugetele locale, bugetele
institutiilor publice finantate din venituri extrabugetare,
ajutoare financiare externe acordate Romaniei sau
institutiilor publice si credite externe contractate sau
garantate de stat ori de autoritdti ale administratiei
publice locale, precum si imprumuturi interne
contractate de autoritafi ale administratiei publice
locale;

Grup de actiune locala

(FLAG)

Un parteneriat public-privat la nivel local, alcatuit din
reprezentanti ai institutiilor si autoritatilor publice locale,
ai sectorului privat si ai societatii civile, avand aceleasi
interese si obiective pentru a elabora si implementa o
strategie de dezvoltare locala in domeniul pescuitului $i
acvaculturii, selectat de catre Autoritatea de
management, constituit potrivit prevederilor Ordonantei
Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
246/2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

Parteneriat local

O asociere locala, constituit pe baza de voluntariat si
care cuprinde reprezentanti ai actorilor locali relevanti
(persoane juridice, institutii/organizatii si PFA -
persoane fizice autorizate), care au ca scop comun
imbunatatirea situatiei in zonele pescaresti prin
elaborarea unei strategii de dezvoltare locala,
atragerea de finantare din FEPAM si alte surse si
implementarea de actiuni capabile s& conduca la
obtinerea rezultatelor urmarite

Pista de audit

Document care ofera posibilitatea urmaririi unei
tranzactii din momentul initierii pana in momentul in
care se raporteaza rezultatele finale - reprezentand
trasabilitatea documentelor/ operatiunilor

Prioritatea Uniunii

Una din prioritdile unui program operational,
cuprinzand un grup de masuri legate intre ele si care
au obiective masurabile specifice
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9 | Programul Operational | Document programatic aprobat prin Decizia nr.

pentru Pescuit si Afaceri | 8416/25.11.2015 a CE, in baza caruia vor fi accesate

Maritime (POPAM) sumele alocate Romaéniei pentru perioada de
programare 2014-2020

10 Instrument de platd prin care se ordona béncii /

Ordin de plata trezoreriei sa vireze o anumitd suma de bani céatre un

Beneficiar

11 Reprezintd activitatea de verificare a aspectelor
financiare si tehnice, inspectia la fata locului, precum si
stabilirea legalitatii, regularitatii si realitatii operatiunilor.
12 | Agentie de plata Directia Generala —Buget finante si fonduri europene
structura organizatorica in MADR responsabila cu
efectuarea platilor aferente POPAM 2014-2020.

13 | Arhiva 1. Totalitatea actelor sau documentelor unei institutii
care se refera la activitatea lor trecut;

2. Spatiu unde se pastreazad asemenea acte;

14 | Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se
preconizeaza un fapt, se confera un drept, se
recunoaste o obligatie;

15 | Dosar Totalitatea documentelor scrise, elaborate de catre
FLAG Mangalia Litoral si compartimente din cadrul
FLAG Mangalia Litoral, cat si din exteriorul ei;

16 | Nomenclator arhivistic Instrumentul de lucru care pune ordine in constituirea
dosarelor si orienteaza intreaga organizare ulterioara a
activitatii de arhiva (inventariere, selectionare, folosire,
pastrare etc.). Este un tabel sistematic in care sunt
desfasurate pe compartimente de munca, categoriile
de documente grupate pe probleme si termene de
pastrare;

17 | Inventar dosare Instrumentul de evidenta a unitatilor arhivistice (dosare
si registre) dintr-un fond sau colectie, in care u.a. sunt
inregistrate din punct de vedere -cantitativ si al

Misiune de verificare la
fata locului

continutului.
18 | Valoare eligibila | Valoarea cheltuielilor eligibile, realizate de catre
nerambursabila a | Beneficiar, aferente proiectului eligibil/operatiunii
proiectului eligibile, care poate fi finantata atat din FEPAM, in

limita ratei de cofinantare conform reglementarilor
comunitare, cat si din bugetul de stat conform
reglementarilor legale comunitare si nationale fin
vigoare.
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19 | MY SMIS Un sistem de schimb electronic de date intre
beneficiari si o autoritate de management, organisme
intermediare, o autoritate de certificare, o autoritate de
audit, care va permite beneficiarilor sa prezinte intr-o
singura transmitere toate informatile necesare
sistemelor de gestiune si control ale programelor
operationale, conform prevederilor din Regulamentul
1303/2013 - art. 122, alin. 3.

7.2 Abrevieri

Nr. . .

ey Abrevierea Termenul abreviat

1 MADR Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale

2 |AGA Adunarea Generala ale Actionarilor

3 |AM Autoritatea de Management

4 | CLLD/DLRC Community-Led Local Development/Dezvoltare locala
plasata sub responsabilitatea comunitatii

5 FEPAM Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime
(2014-2020)

6 |CMPOPAM Comitetul de Monitorizare al POPAM 2014-2020

7 |CR Compartimentului Regional al DGP AMPOPAM

8 | DGP AMPOPAM Directia Generala Pescuit — Autoritatea de Management
pentru Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri
Maritime

9 |CDL Compartiment Dezvoltare Locala

10 | SPMM Serviciul programare, metodologie si monitorizare

11 | SC Serviciu control

12 | SSC Serviciul selectare contractare

13 | DGBFFE Directia Generala Buget Finante si Fonduri Europene

14 | FLAG Grupul de Actiune Locala in domeniul Pescuitului/
POPAM 2014-2020-Asociatia Flag Mangalia Litoral

15 | NUTS3 Unitate teritoriala de statistica (echivalentul unui judet
din Romania, respectiv judetul in care FLAG-ul are
suprafata zonei cea mai mare)

16 | OG Ordonanta Guvernului

17 | OUG Ordonanta de Urgenta a Guvernului

18 | OMADR Ordin al ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale

19 | ONG Organizatie neguvernamentala

20 | POPAM Programul operational pentru pescuit si afaceri maritime
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ort Abrevierea Termenul abreviat
21 | PU4 Prioritatea Uniunii 4
22 | SDL Strategie de dezvoltare locala
23 | ROF Regulament de organizare si functionare
24 | My SMIS/SMIS Aplicatie informatica pentru gestiunea programelor
operationale pentru perioada de programare 2014-2020
25 | UE Uniunea Europeana
26 | AFML Asociatia Flag Mangalia Litoral
27 | RAI Raport anual de implementare
28 | RFI Raport final de implementare

8. Descrierea activitatii
8.1 Generalitati

Prin derularea procedurii, FLAG Mangalia Litoral se asigurd ca implementarea

proiectelor se incadreaza in graficul stabilit i ca informatiile din sistemul de monitorizare

sunt corecte si se ating obiectivele proiectelor si implicit ale Strategiei de Dezvoltare

Locala a zonei pescaresti Mangalia Litoral. In acest sens, exercitarea functiei de

monitorizare trebuie sa fie efectiva si sistematica.

8.2 Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

1 Raport lunar / semestrial / anual de progres FLAG
p) Raport final de progres FLAG
3 Raport de activitate FLAG

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

DEZVOLTAREA COMUNITATILOR PESCARESTI PRIN IMPLEMENTAREA
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Raportul final de progres prezintd informatii cheie privind punerea in aplicare a
Strategiei de dezvoltare locala in zona Mangalia Litoral si a prioritatilor acesteia, prin
referire la date financiare, indicatorii de rezultat si la modalitatea de finalizarea a
perioadei de implementare.

Raportul de progres lunar/semestrial/anual se realizeaza in vederea monitorizarii
permanente a situatiei indeplinirii obiectivelor Strategiei, conform graficului de
implementare si a anexei Date de implementare.

8.3 Resurse necesare
8.3.1 Resurse materiale

-echipamente informatice;
-mijloace de comunicare adecvate: telefon, fax, e-mail;
-mijloace de transport, aparate foto, etc.

8.3.2 Resurse umane

-conform ROF-ului Asociatiei Flag Mangalia Litoral , organigramei si
a fiselor de post.

8.3.3 Resurse financiare

- resursele financiare sunt asigurate din bugetul FLAG-ului, alocat prin
POPAM pentru finantarea punerii in aplicare a SDL.

9. Modul de lucru
9.1 Monitorizarea FLAG
Principalele atributii ale FLAG Mangalia Litoral si ale Compartimentului de
management tehnic al acestuia vizeaza analizarea periodica a progresului realizat in
atingerea obiectivelor specifice ale strategiei, elaborarea Rapoartelor lunare/semestriale/
anuale de progres, a Raportului final de implementare si monitorizarea costurilor de
functionare. Echipa FLAG se asigura ca efectueaza toate demersurile pentru atingerea
criteriilor de performanta stabiliti in contractul de finantare.
Personalul tehnic al FLAG-ului impreuna cu expertii DGP AMPOPAM la nivel regional si
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central, realizeazd monitorizarea pe parcursul implementarii proiectelor si ex-post a
proiectelor finalizate, in calitate de observator. Monitorizarea lunara va fi realizata intre
altele, prin completarea unui raport lunar care cuprinde informatii privind stadiul
implementarii proiectelor precum valoarea rambursata a costurilor de functionare.
9.1.1 Monitorizarea rambursarii costurilor de functionare si animare

Echipa FLAG va monitoriza stadiul depunerii si intocmirii cererilor de rambursare, a
valorilor autorizate la plata lunar, astfel incat sa se asigure ca respecta prevederile
legislatiei europene in vigoare si obligatiile contractuale, respectiv sprijinul pentru costurile
de functionare ce nu poate depasi 25% din cheltuielile publice totale efectuate in cadrul
SDL.

Pana la realizarea conexiunii la aplicatia MySMIS pentru Grupurile de actiune locala
pentru pescuit, FLAG-ul va urma procedura privind depunerea cererilor de rambusare pe
format hartie la CR POPAM. Dupa conexiunea la aplicatia MySMIS, FLAG-ul va introduce

in MySMIS datele istorice privind cererile de rambursare.

9.1.2 Monitorizarea proiectelor contractate
Expertii FLAG Mangalia Litoral realizeaza monitorizarea pe parcursul implementarii
proiectelor si ex-post a proiectelor finalizate, in calitate de observator.

|. Monitorizarea pe perioada implementarii proiectelor

Monitorizarea pe perioada implementarii proiectelor de catre personalul tehnic al FLAG-
ului consta in verificarea Rapoartelor de progres transmise semestrial de catre Beneficiari
si efectuarea, dupa caz, a misiunilor de verificare la fata locului. Acest tip de verificari se
realizeaza pe perioada implementarii proiectului, pana la efectuarea ultimei plati. Echipa
tehnica a FLAG-ului se asigura ca organizeaza intalniri periodice cu beneficiarii in vederea
instruirii, a gasirii solutiilor la problemele intdmpinate pe parcursul derularii proiectelor.

Il. Monitorizarea in perioada ex-post a proiectelor

Monitorizarea ex-post a proiectelor consta in verificarea pe baza Rapoartelor de progres
si se refera la proiectele finalizate din PU4 a Programului Operational pentru Pescuit si
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Afaceri Maritime.

Acest tip de monitorizare se efectueaza dupa ultima platé a Autoritatii contractante catre
Beneficiar si se desfasoara in perioada de monitorizare de 5 ani de la data ultimei plati .

Conditiile contractuale nu trebuie sa sufere, in termen de cinci ani de la data
contractului de finantare a autoritatilor nationale competente sau a autoritafi de
gestionare, vreo modificare substantiala:

(a) care 1i afecteaza natura sau conditile de punere in aplicare sau care acorda unei
firme sau unui organism public un avantaj necuvenit;

sau

(b) care rezulta dintr-o schimbare a naturii proprietatii unui element de infrastructura sau
din incetarea sau relocalizarea unei activitati de productie.

Sprijinul acordat va fi recuperat daca proiectul a suferit o modificare substantiala, n
sensul celor mai sus mentionate, in perioada ex-post.
Dupa efectuarea platii finale catre Beneficiar, personalul tehnic al FLAG-ului in calitate de
observator, impreuna cu expertii DGP AMPOPAM, va verifica pe teren proiectele finalizate
care vor fi incluse intr-un Plan anual de monitorizare. Managerul FLAG intocmeste anual
Planul de monitorizare care este aprobat de catre presedintele FLAG.

Monitorizarea ex-post asupra proiectelor finalizate se efectueaza fard a se depasi
perioada de 5 (cinci) ani de la data ultimei plati efectuate, cu conditia ca in cazul
proiectelor pe investitii, contractul de finantare sau actele aditionale la acestea sd nu

prevada alte termene.

9.1.3 Modul de lucru
Rolul FLAG Mangalia Litoral in procesul de implementare a Strategiei

e Asigura desfasurarea procesului de implementare a Strategiei, la nivel zonal,
pentru proiectele finantate din FEPAM, a progresului fizic si financiar aferent
implementarii acestora, pe baza Rapoartelor de progres transmise in copie de
beneficiar, a Figelor de proiect, Rapoarte de vizita la fata locului, Procese verbale
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si a prevederilor cuprinse in contractul de finantare;

e Instruieste beneficiarii cu privire la modul de implementare a proiectului cu scopul

atingerii  obiectivelor

a

declarate in cadrul proiectului si implicit pentru

implementarea Strategiei;

¢ Monitorizeaza indeplinirea obligatiilor prevazute in contractul de finantare de catre

beneficiari si a gradului de indeplinire a acestora;

o Intocmeste si transmite CR POPAM rapoarte semestriale/raport final de progres

privind implementarea Strategiei, cererile de rambursare aferente platilor

efectuate, etc.;

e Centralizeaza si sintetizeazd informatiile privind implementarea strategiei, plati

beneficiari, nereguli, plati costuri functionare, acte aditionale, etc.;

e Urmarirea atingerii criteriilor de performants;

¢ Implementarea recomandarilor autoritatilor cu atributii, conform contractului;

e Activitdti de animare, informare, comunicare, schimb de bune practici cu alte

FLAG-uri selectate la nivel intern si extern;

e Respectarea obligatiilor prevazute in contractul de finantare si in Ghidul pentru

FLAG-uri;

e alte activitdti ce deriva din contractul de finantare al FLAG Mangalia Litoral,
instructiuni ale DGP AMPOPAM, etc.

Procesul de monitorizare raportare incepe dupa semnarea Contractului de Finantare

intre Beneficiar si DGP AMPOPAM si dureaza pe toata perioada de implementare efectiva

a proiectului.

Fluxul activitatilor desfasurate in cadrul Procedurii Operationale de Implementare a

Strategiei se realizeaza conform etapelor procedurale prezentate in tabelul de mai jos.
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PROCEDURA DE LUCRU
Nr. Responsabil Activitatea Inregistrare Termen
crt
1 | DGP AMPOPAM Anunt de lansare a Notificare
sesiunii de depunere a
Cererilor de finantare.
Dupa contractare sunt
initiate activitatile de
monitorizare.Notifica
beneficiar/FLAG Mangalia
Litoral cu privire la decizia
de finantare pentru
proiectele depuse in
cadrul Strategiei
2 | FLAG Mangalia Litoral Pentru proiectele Notificare 2 zile
prin Manager /Expert aprobate, solicita POMRA 2
tehnic/Expert beneficiarilor copie dupa
monitorizare/Expert contractul de finantare
achizitii comunicare semnat, insotit de anexe
3 | Beneficiar Depune la FLAG Copie contract | 5 zile
Mangalia Litoral copie de finantare
dupa contractul de nerambursabila
finantare nerambursabila
4 | FLAG Mangalia Litoral Intocmeste planificarea de Planificare
prin Expert tehnic/Expert | monitorizare a POMRA 3
monitorizare beneficiarilor in functie de
data semnarii contractelor
de finantare
5 | Manager Desemneaza expertul Decizie interna
pentru POMRA 1
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instruirea/monitorizarea
beneficiarilor
6 | Expert tehnic Deschide fisa de proiect | Fisa de proiect
aferenta fiecarui proiect POMRA 4
7 | FLAG Mangalia Litoral Organizeaza activitati/ Invitatie de 20 de zile de la
prin Manager/Expert seminarii de instruire a participare semnarea
tehnic/Expert beneficiarilor POMRA 5 contractului de
monitorizare/Expert Proces verbal finantare de catre
achizitii comunicare de instruire beneficiar
POMRA 6
8 | Manager/Expert Notifica beneficiarul Notificare cu 5 zile nainte
tehnic/Expert privind depunerea POMRA 2 de expirarea

monitorizare/Expert

achizitii comunicare

Declaratiei de Esalonare
Plati la CR POPAM/FLAG

Mangalia Litoral

termenului de

depunere

9 | Expert tehnic

Completeaza/actualizeaza

fisa de proiect

Fisa de proiect
POMRA 4

10 | Manager/Expert
tehnic/Expert
monitorizare/Expert
achizitii comunicare

Notifica beneficiarul
privind depunerea la CR
POPAM a cel putin 1
dosar de achizitii / cerere
de rambursare / raport de
progres si la FLAG
Mangalia Litoral a
raportului de progres

cu 10 zile Tnainte
de expirarea
termenului de

depunere

11 | Beneficiar

Transmite la FLAG
Mangalia Litoral o copie
dupa raportul de progres

Raport de
progres

semestrial

12
FLAG prin Manager

Notifica beneficiarul

privind vizita

Notificare

privind vizita pe
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trimestriala/semestriala la teren POMRA
fata locului in vederea 7
monitorizarii
13 | FLAG Mangalia Litoral Efectueaza vizita in teren Raport de
prin Manager/Expert trimestriala/semestriala, vizita pe teren
tehnic/Expert conform planificarii POMRA 8
monitorizare POMRA 3
14 | Expert tehnic Completeaza/actualizeaza Fisa de proiect
fisa de proiect POMRA 4
15 | FLAG Mangalia Litoral Analizeaza stadiul de Proces verbal Trimestrial, dupa
prin Manager /Expert implementare a Strategiei al sedintei de efectuarea
tehnic in cadrul unei sedinte de management vizitelor pe teren
management la care POMRA 9 si dupa
participa tot personalul actualizarea
aparatului tehnic al FLAG figselor proiectului
Mangalia Litoral
16 | Expert tehnic/Expert Completeaza/actualizeaza Fisa de proiect | semestrial
monitorizare fisa de proiect in vederea POMRA 4
intocmirii Raportului de Raport de
progres al Flag Mangalia progres FLAG
Litoral Mangalia
Litoral
17 | Manager/Expert Modificarea SDL (acte Notificare
tehn@c/E_xpert aditionale) —masuri si
monitorizare/Expert ’ ’
achizitii comunicare costuri de functionare
18 | Expert Intocmeste si Cerere de lunar
gﬁg:g&?ﬁ;ﬁpen monitorizeaza Cererile de rambursare
rambursare pentru POMRA 14
costurile de functionare
ale FLAG-ului.
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9.2 Arhivare
Procesul de arhivare se va realiza impreuna cu o firma specializata in acest sens, care
va fi contractata in cadrul derularii achizitiilor din cadrul strategiei.
Pastrarea documentelor, atat in format pe hartie céat si in format electronic, se va face
de catre FLAG pana la inchiderea oficiala a programului POPAM 2014-2020.

9.2.1 Toatd documentatia relevanta (pe suport de hartie), specifica prezentei
proceduri, se va pastra temporar in fisetele din cadrul MT, asigurdnd-o impotriva
distrugerii, degradarii, sustragerii ori comercializarii. De asemenea, informatile se
pastreaza si in format electronic. Accesul la informatii si asigurarea confidentialitatii
acestora revine expertilor FLAG desemnati cu pastrarea temporara in cadrul FLAG
Mangalia Litoral.

intr-un dosar se grupeazd documente referitoare la aceeasi problem&, cu acelasi
termen de pastrare. In cazul documentelor de acelasi gen, dar cu termene de pastrare
diferite, se constituie dosare separate, pentru fiecare termen de pastrare. Pentru proiectele
primite de la beneficiari se constituie Dosarul administrativ al proiectului.
Dosarul administrativ al proiectului (DAP) va avea acelasi numar cu numarul de
inregistrare al cererii de finantare, o coperta si un opis.
Dosarul include un opis care prezinta structura dosarului. Dosarul cuprinde cel putin
urmatoarele: corespondenta aferenta tuturor etapelor de verificare, evaluare si selectie a
proiectelor, grilele de verificare a conformitatii, a eligibilitati si a evaluarii tehnice si
financiare, alte documente relevante care dovedesc indeplinirea criteriilor specifice atat
pentru solicitant/parteneri cat si pentru proiect. Dosarul administrativ va cuprinde:
* Opis
» Copie a dosarului cererii de finantare, cererea de finantare si anexele solicitate in
format electronic si/sau scanat;
+ Pista de audit;
 Grila de verificare a conformitatii in original;
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Se vor adauga pe masura completarii lor, urméatoarele documente:

 Grila de verificare a criteriilor de eligibilitate;

* Notificarea de solicitare a clarificarilor (daca este cazul) in etapa de verificare a
eligibilitati;

* Grilele si rapoartele de evaluare tehnice si financiare ale fiecarui membru al
comisiei de evaluare;,

* Rapoartele de evaluare ale fiecarui membru al comisiei de evaluare;

» Raportul de evaluare al comisiei de evaluare;

* Notificarea de solicitare a clarificarilor (daca este cazul) in etapa de evaluare
tehnica si financiara;

+ Decizia de numire a comisiei de evaluare, a comisiei de selectie a proiectelor;

+ Corespondenta institutionala.

Documentele vor fi indosariate in format de hartie si/sau electronic (CD), dupa caz,
urmand a fi incluse in dosarul administrativ, astfel incat sa reflecte succesiunea activitatilor
derulate pe parcursul procesului de verificare, evaluare si selectie.

9.2.2 Ordonarea documentelor in dosare se face cronologic, astfel incat actele
mai vechi sa fie intotdeauna dedesubt, iar cele mai noi deasupra. Raspunsurile si
revenirile la aceeasi problema, ca si anexele, trebuie conexate la actele de baza, indiferent
de datarea lor. in cazul DAP acestea se vor arhiva tindndu-se cont de masura din care fac
parte si de numarul de inregistrare a cererii de finantare.

9.2.3. Dosarele astfel constituite de catre Expertul tehnic/Expertul monitorizare
se leaga cu sfoara si coperti de carton. Filele fiecarui dosar se numeroteaza, cu creion
negru, in coltul din dreapta sus, incepand cu numarul 1. Pe coperta dosarului vor fi
mentionate urmatoarele informatii: denumirea 1in clar a structurii, denumirea
compartimentului care a creat dosarul, numarul de dosar din inventar, indicativul din
nomenclator, continutul pe scurt al dosarului, datele de inceput si de sfarsit, numarul de
file.

9.2.4 Dosarele astfel arhivate vor fi predate expertului tehnic pe baza de Proces
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verbal de predare — primire (POMRA10) care le va inregistra in Registrul de intrari-iesiri al
documentelor din arhiva institutiei (POMRA 12). Procesele-verbale de predare-preluare se
intocmesc in doua exemplare, unul pentru coordonatorul local de proiect si unul pentru
persoana desemnata cu predarea dosarelor.

9.2.5 Anual Expertul tehnic impreuna cu Expertul monitorizare fac inventarul
documentelor pastrate in arhiva (POMRA 11).

9.2.6 Dosarele neincheiate in anul respectiv, ca si cele care se opresc la
compartimentul tehnic din diferite motive, se trec in inventarul anului respectiv, cu
mentiunea nepredarii lor, astfel evitdndu-se ratacirea lor si asigurandu-se arhivarea lor
corecta.

9.2.7 Ridicarea dosarelor din arhivd se face cu aprobarea Managerului FLAG
Mangalia Litoral, prin completarea unei Cereri de eliberare a documentelor din arhiva
(POMRA 13) cu precizarea indicativului acelui document.

9.2.8 Organizarea spatiului de arhiva. Persoana responsabila cu arhivarea este
obligatd sa pastreze documentele in conditii corespunzatoare, asigurandu-le impotriva
distrugerii, degradarii, sustragerii ori comercializarii in alte situatii decéat cele prevazute de
lege.

9.2.9 in maxim 15 zile lucritoare de la depunerea ultimei cereri de rambursare
pentru cheltuielile de functionare se face predarea dosarelor, pe baza unui proces —
verbal de predare primire la arhiva DGP AMPOPAM (conform contractului de finantare).
Se vor preda toate documentelor rezultate din activitatea FLAG-ului cu exceptia
documentelor care conform legii se depun la alte autoritati ale statului.

Atributiile personalului implicat in activitatea de arhivare si pastrare a documentelor:

A) Expertul tehnic:

- s& intocmeasca corespunzator Dosarul administrativ al proiectului;

- are grija de modul cum pastreaza documentele pana la predarea lor la arhiva astfel incéat
sa nu le deterioreze;
- arhiveaza documentele aferente activitatii, in conformitate cu legislatia nationala si
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comunitara relevanta,
- s& predea la sfarsitul fiecarui an dosarele la arhiva FLAG Mangalia Litoral pe baza de
proces verbal de predare — primire;
- preia de la compartimente, dosarele constituite pe baza de inventare si verifica
conformitatea cu Nomenclatorul arhivistic;
- anual face inventarul documentelor din arhiva.

B) Expertul monitorizare:
- asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite in/din depozitul de arhiva pe baza
de “Registru de evidenta a intrarilor — iesirilor ;
- arhiveaza documentele aferente activitatii, in conformitate cu legislatia nationala si
comunitara relevanta;
- pune la dispozitie, in baza solicitarii scrise si aprobate de Manager si tine evidenta
documentelor scoase temporar sau definitiv din depozitul de arhiva pe baza “Registru de
evidenta a intrarilor — iesirilor”;
- la expirarea termenului pentru care a fost imprumutat, solicitd persoanei care a ridicat
documentul/dosarul si urmareste restituirea acestuia. La restituire verifica integritatea
documentului imprumutat;
- anual face inventarul documentelor din arhiva.

D) Expert achizitii, comunicare:
- arhiveaza documentele aferente activitatii, in conformitate cu legislatia nationala si
comunitara relevanta.

C) Managerul FLAG Mangalia Litoral:
- aproba cererile de ridicare a documentelor din arhiva,

- aproba inventarul anual al documentelor pastrate in arhiva.
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10.Responsabilitati
Nr. | Compartimentul (postul) | Consiliul | Manager | Expert tehnic Expert Expert
crt. | /actiunea (operatiunea) | Director monitorizarel comunicare
1 Colectare si transmitere Ap Ap Ap
de date
2 Centralizare date, E E
elaborare rapoarte
3 | Transmiterea de date E E E
spre comunicare
4 Raport semestrial A \% E E
5 | Raport anual A Vv E
6 | Intocmire dosarului A V E
administrativ
7 | Pastrarea documentelor Ap Ap
8 Predarea dosarelor catre Ap Ap
arhiva
9 Inventarul anual al \Y E E
documentelor

E-elaborare , V-verificare , A-aprobare , Ap-aplica

11. Modificarea manualului de procedura

Procedura se va modifica ori de céate ori este necesar si justificat, fara a modifica
conditiile de eligibilitate si selectie care au condus la selectarea SDL si fara a aduce
atingere prevederilor POPAM, reglementarilor specifice nationale si europene fin

vigoare precum si cu

respectarea prevederilor din contractul

de finantare

nerambursabild. In acest sens, se va utiliza instructiunea de lucru privind modificarea
Manualului de proceduri/propunere de completare/modificare a Manualului de
proceduri. Aceasta va fi transmisa la DGP AMPOPAM pentru verificare si aprobare.
Procedura modificaté va primi revizie noua si/sau editie noua. Practic, in situatia in
care se constatd necesitatea modificarii/completarii procedurii, compartimentul/
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persoana care a generat procedura va intocmi Formularul - Instructiune de lucru

privind modificarea/completarea procedurii.
Documentul cuprinde :

-Procedura care urmeaza a fi modificata ( revizie, editie, cod);

-Tip modificare revizuire;

-Referinte cu privire la capitolul/subcapitolul, paragraful si pagina unde sunt
efectuate modificarile;

-Textul original din procedura in vigoare si textul propus prin care se
intentioneaza sa se inlocuiasca textul original,

-Fundamentarea pentru fiecare propunere de modificare cu referinte exacte
privind cauza modjificarii.

Numarul reviziei va deveni n+1 fata de versiunea anterioard ( n = nr. versiune
anterioara) . Numarul maxim de revizii va fi de trei, dupa care procedurile vor avea o
noua editie si revizie 0.

Aceasta instructiune de lucru va fi verificata, datata si aprobata de manager. Data
semnarii fiind data cand intra in vigoare reviziile, editile. Reviziile vor fi aprobate de
catre manager. O noua editie a procedurilor va fi aprobatd de AGA si semnata de
catre presedinte.

Procedura revizuita va fi tiparita integral si distribuita persoanelor responsabile cu
implementarea ei.

12.Lista anexe

Nr. Denumire anexa Codificare -
anexa Denumire
procedura/editia/revizia
1 Decizie interna POMRA 1/1/0
2 Notificare POMRA 2/1/0
3 Planificarea monitorizarii beneficiarilor POMRA 3/1/0
4 Fisa de proiect POMRA 4/1/0
5 Invitatie de participare la instruire POMRA 5/1/0
6 Proces verbal de instruire POMRA 6/1/0
7 Notificare privind vizita pe teren POMRA 7/1/0
8 Raport de vizita pe teren POMRA 8/1/0
9 Proces verbal al sedintei de management POMRA 9/1/0
10 Proces verbal de predare-primire a | POMRA 10/1/0
documentelor
11 Inventar pentru documentele arhivate POMRA 11/1/0
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MANGALIA LITORAL

Formular POMRAO1

Decizie

privind desemnarea expertului pentru informarea  beneficiarului/monitorizarea
implementarii proiectului cu nr...........ccccccooee.

Art. 1 In conformitate cu prevederile contractului de finantare nerambursabila din POPAM
2014— 2020 pentru implementarea strategiilor de dezvoltare locala a zonelor pescaresti nr.
66/2017 si ale procedurii operationale de monitorizare, raportare si arhivare(POMRA),

Incepand cu datade...........ccccoovevevnnne. se desemneaza d-na/d-nul ..............ccccoeiiiiinnns
expert in cadrul AFML pentru informarea beneficiarului/monitorizarea implementarii
proiectulul Cu Nr...........ccvviiiiiie y,Masura ......cccooooeiiiiii, , din cadrul

Strategiei de Dezvoltare Locala Integrata in Zona Mangalia Litoral.
Art. 2 Atributiile acestuia sunt stabilite in fisa de post.

Art. 3 Prezenta se aduce la cunostinta dnei/dl ............................. , expert in cadrul AFML
de catre Manager.

(nume, prenume, semnatura, data)
Manager AFML

Intocmit,




POPAM 2014-2020 UNIUNEA EUROPEANA
EOACA
- /
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TIA
MANGALIA LITORAL

FORMULAR POMRA 02

MASUIA: ..ueeecreeireermecreererensresiranssensranrans

NOTIFICARE

in atentia
Numele Beneficiarului: ...........ccooviiiiiiiiiii .

Adresa Beneficiarului: ...

Stimata Doamna /Stimate Domn,

Va informam ca in termen de .......... zile trebuie sa depuneti la CR-POPAM/DGP-AM
POPAM/AFML urmatoarele documente:

Dosarul de achizitii privind ............cccccooeiiiiiein.
Proiectul tehnic + Detalii de executie

Raportul de progres nr. ......

Cererea de rambursare nr. ........

Declaratie esalonare plati actualizata

BN

Va informam ca in termen de .......... zile trebuie sa depuneti la sediul AFML urmatoarele
documente, in copie:

[_1 Contract de finantare incheiat cu DGP-AMPOPAM
[ 1 Raport de progres nr. ...
[ ] Declaratia esalonare plati actualizata

Cu stima,

(nume, prenume, semnéatura, data)
Manager AFML

Intocmit,
Expert

(nume, prenume, semnatura, data)
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’ NI 3i Deavoltirii Rarale O‘<_/(
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' \TIA FLAG
MANGALIA LITORAL

FORMULAR POMRAO04
FISA PROIECT
. INFORMATII GENERALE DESPRE PROIECT:
1. | Titlul proiectului
2. | Masura
3. | Localizarea proiectului (localitate
sijudet)
4. | Beneficiarul proiectului/Parteneri daca
este cazul
5. | Coordonatele de contact ale
beneficiarului proiectului (persoana de
contact: nume, telefon, fax si email)
Il. DESCRIEREA PROIECTULUI:
1. | Obiectivele proiectului
2. | Zonele tinta si / sau grupurile tinta
3 | Rezultatele proiectului
4 | Bugetul proiectului
ll. STADIUL IMPLEMENTARII PROIECTULUI :
| 1. | Rezumatul implementarii proiectului |
Stadiul activitatilor prevazute in contract
Activitatea din Graficul executiei Stadiul Stadiul Explicatii si
contract conform activitatilor la | implementarii solutii
calendarului data de (in avans / propuse in
activitatilor raportare in termen / vederea
('Realizate, in intarziata) reducerii
curs de executie intarzierilor
(%), (dacé este
neefectuate) necesar)

Implementarea proiectului progreseaza conform prevederilor contractului aprobat?

O DA O NU

Daca NU, va rugdm mentionati principalele motive care au determinat aceasta situatie si
detaliati.

el 5 -

=z

A :’a - .
v g s &

¢ R
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Ministerul Agriculturii

: si Deavoltirii Rurale O( A
DGP-AM POPAM oA

Act aditional Nr. si data Obiect act aditional

Notificare Nr. ssi data notificare Obiect notificare

Probleme intampinate de beneficiarul de finantare nerambursabila in timpul
implementarii proiectului

IV. COSTUL PROIECTULUI S| PLANUL FINANCIAR :

1. | Costul total al proiectului

Valoarea contributiei nerambursabile

Valoarea contributiei proprii

Cereri de rambursare

Se prezinta ultimul grafic revizuit transmis cu notificare la CR POPAM, se indica data la
care s-a depus ultima cerere de rambursare la CR POPAM, suma solicitata si situatia
rambursarilor pana la data depunerii Raportului de Progres al Beneficiarului

Nr. cerere de Valoare estimata a Data depunerii Valoarea rambursata
rambursare cheltuielilor eligibile cererii de si data rambursarii
ce vor fi solicitate in | rambursare la CR-
cererea de POPAM
rambursare (LEI)

1
D -
3 -
4 -
5 -
Total buget
Intocmit
Expert:
Aprobat
Manager:

o
S e
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FORMULAR POMRAO0S

INVITATIE DE PARTICIPARE

AFML, va invita sa participati la seminarul de informare care va avea loc
........................... (loc, zi, data), fincepand cu orele......................, in
........................................ (adresa).

Seminarul urmareste promovarea informatiilor absolut necesare implementarii
proiectului pentru care primiti asistentd nerambursabild prin Programul Operational
pentru Pescuit si Afaceri Maritime. Participarea la seminar este gratuita.

In cadrul acestui seminar, participantii vor avea ocazia sa beneficieze de resursele si
instrumentele de lucru ce vor fi utilizate pentru indeplinirea prevederilor contractuale
privind finantarea proiectelor si pentru realizarea obligatiilor pe care beneficiarul sprijinului
si le-a asumat odata cu semnarea contractului de finantare. Aspectele care vor fi abordate
se vor referi la:

= Procedurile de implementare ale proiectului;

= Circuitul depunerii si verificarii documentelor proiectului;

= Monitorizarea si raportarea progresului inregistrat in cadrul proiectului;

= Fluxul de informatii dintre beneficiar si institutile cu atributii in verificarea si
monitorizarea proiectului.

Persoanele care urmeaza sa participe sunt rugate sa confirme acest lucru prin e-mail la

flag.mangalialitoral@gmail.com sau telefonic la numerele ................................. , pana
indatade ............ ,orele ........

Pentru informatii suplimentare, ne puteti contacta la telefoanele .............................. e-
mail: flag.mangalialitoral, persoana de contact ............................... , expert.

Va muliumim si va asteptam !

Manager AFML,

Tntocmit,
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FORMULAR POMRAO06
PROCES VERBAL
de informare nr......
...................... ora ........, in timpul activitati de instruire:

reprezentantii echipelor de proiect ai beneficiarilor au fost instruiti in legatura cu atributiile ce

le revin pentru implementarea proiectului

, finantat in cadrul

POPAM 2014-2020 si cu prevederile manualelor de procedura ale programului, cu

informatiile pe care trebuie sa le furnizeze pe parcursul derularii AM, precum si AFML.

Nr. Numele si prenumele Titlu proiect | Beneficiar/partener Am primit Semnatura
crt. materialele
de informare
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
b -1 [ U
intocmit,

Expert desemnat,

Data

Avizat,

Manager AFML,

™.



POPAM 2014-2020 UNIUNEA EUROPEANA

Ministerul Agriculturii

B i Deavoltirii Rurale O‘ _/(
\/ DGP-AM POPAM C/'/\
SUSTINE INTIATIVA TA! MANGAUmmL
FORMULAR POMRAO07

MASUra: ....ccerrrreerre e
LTI 1) =T AR ——
Nr. referinta proiect:.........cccccrrrrnnnnneens

NOTIFICARE PRIVIND VIZITA PE TEREN

In atentia
Numele Beneficiarului: ..o,

Adresa Beneficiarului: ..o,

Stimata Doamna /Stimate Domn,

Va informam ca AFML va desfasura o vizitd de monitorizare la fata locului (sediul
beneficiar) privind implementarea proieCtului................cooviiiiiiiiiiiiii e , In data de
, intre orele

Vizita are drept obiectiv verificarea conformitatii operatiunilor derulate in baza
contractului de finantare nr. incheiat intre DGP-AMPOPAM si
(denumirea beneficiar) privind asistenta financiara nerambursabild acordata din Programul
Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime pentru implementarea Strategiei de
dezvoltare localéa integraté in zona Mangalia Litoral.

Echipa de monitorizare este formata din urmatoarele persoane:
- (nume, prenume)
- (nume, prenume)

Membrii echipei sunt autorizati sa aiba acces la toate documentele si informatiile care
au legatura cu activitatile proiectului , precum si la toate locatiile
unde se implementeaza acest proiect.

Va rugam sa desemnasi o persoana din cadrul echipei de implementare a proiectului,
care pe parcursul vizitei, va oferi informatii cu caracter tehnic si administrativ.

Cu stim3,
(nume, prenume, semnéatura, data)

Manager AFML,

Intocmit,

e
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FORMULAR POMRAO08

Raport de vizita pe teren

Titlul Proiectului:

Masura :

Bugetul Total al proiectului (lei) :

Contributia nerambursabila (lei) solicitatd de catre beneficiar:
Contributia in numerar a beneficiarului se ridicé la ............. el .

Informatii despre beneficiar

Denumirea beneficiarului

Se va completa in clar numele
complet albeneficiarului, care trebuie
sa fie identic cu cel din Contractul de
finantare

Adresa (sediu social, asa cum este
prevazut in contract)

Se va trece adresa completa a
beneficiarului care trebuie sa fie
identica cu cea din Contractul de

finantare .
Responsabil de proiect (asa cum este Se vor mentiona datele de contact
prevazut in contract) ale

beneficiarului (tel., fax etc.) care
trebuie sa fie identice cu cele din
Contractul de finantare si numele
persoanei responsabile din partea
Beneficiarului cu implementarea
proiectului

Parteneri (asa cum este prevazut in
contract), dacéa este cazul

Se completeaza numai partenerii
mentionati in cererea de finantare,
cénd este cazul

Detalii despre proiect

Numarul de inregistrare

Se completeaza codul inscris pe contractul
de finantare

Numarul contractului de finantare

Se va trece nr. Contractului de finantare /
actului
aditional (pag. 1 din contract)

Localizarea geografica a proiectului:
(regiune, judet, localitate, adresa)

Se completeaza obligatoriu: regiune, judet,

Rezultate/Indicatori propusi

localitate, adresa



Stadiul proiectului - rezumat:

W2

Masuri corective:

Proiectul include recomandarile primite de la DG AMPOPAM (daca este cazul)?

Au fost identificate nereguli care au fost transmise beneficiarului?

S-au luat masuri de corectare?

DA [
Daca da,

implementate:

prezentati stadiul

NU [

implementarii

masurilor corective/recomandarilor

Recomandare

Stadiul implementarii

Se completeaza cu recomandarile facute
de DGP AMPOPAM, AFML prin rapoartele

de vizita la fata locului

Se completeaza stadiul de implementare a
fiecarei recomandari (ex: initiata, in
implementare, finalizata; cu detaliile

necesare)

Descrierea stadiului de implementare a activitatilor proiectului:

Activitate nr.

Subactivitati
desfasurate pe
parcursul
perioadei
de raportare

Data inceperii
activitatii
desfasurate

Data finalizarii
activitatii
desfasurate
(sau data
estimata, dupa
caz)

Activitatea 1

Se vor Se vor Aici se precizeaza Data finalizarii,
mentiona/prelua mentiona/prelua data la care a pentru activitati/
toate activitatile toate activitatile inceput efectiv subactivitati
conform conform activitatea/subacti- | finalizate
Calendarului de Calendarului vitatea,

activitati de activitati din

din cererea de cererea de finantare

finantare pentru toata durata

pentru toata durata | implementarii

implementarii proiectului.

proiectului.

Probleme identificate ale proiectului (daca este necesar)

Nr. activitate

Descrierea
problemei

Solutie /
propunere

Termene

Modificari efectuate (conditionate de aprobarea AMPOPAM),Wﬂare



Actul aditional

Obiectul actului aditional

Motive

Act aditional nr.

Prelungirea perioadei de
implementare a Proiectului

J

Modificari preconizate (conditionate de aprobarea DG AMPOPAM) in perioada

urmatoare:

Tipul modificarii

Descrierea modificarii

Motive

Stadiul achizitiilor:

Nr. Obiectul
contract contractului

Valoarea
(Lei) aplicata

Procedura de achizitie

Stadiul aplicarii
procedurii
de achizitie

Realizéri/Indicatori obtinute pana in prezent (completati numai daca e cazul):

Publicitate

Se vor prezenta toate activitatile privind informarea si publicitatea contributiei UE la

finantarea proiectului asa cum au fost asumate prin cererea de finantare si

implementate in perioada de raportare.

Intocmit,
Expert CMT desemnat,

Data
Semnatura

Aprobat,
Manager AFML
Data

Semnatura

J
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FORMULAR POMRAO09

PROCES VERBAL AL SEDINTEI DE MANAGEMENT

incheiat, azi........ccovvevvneens

Masura.......coeecvveennns

Perioada de analiza: ................
Proiecte analizate.....................
Indicatori propusi/Indicatori realizati

Observatii :

Participantii la sedinta:

Nr. | Nume si prenume Functia Semnatura
crt.

intocmit,
Expert

Aprobat,
Manager AFML
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MANGALIA LITORAL

FORMULAR POMRA 10

Proces - Verbal de predare-primire a documentelor

arhiva..........oooii Sl
am procedat, primul la preluarea si al doilea la predarea
documentelor create/detinute in perioada............................ de catre serviciul
mentionat in cantitate de.................... dosare/pagini. Predarea - primirea s-a facut
pe baza inventarelor, anexate, cuprinzénd........... pagini. Prezentul proces-verbal s-a

intocmit in 2 exemplare, cate una pentru fiecare parte.

Am primit Am predat

F50
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Inventar pentru documentele arhivate

UNIUNEA EUROPEANA

FLAG
MANGALIA LITORAL

FORMULAR POMRA 11

39

Indicatorul
Nr. dosarului Cuprinsul pe scurt al Nr.
crt dupa Dosarului, registrului file Observatii
nomenclator
intocmit, Verificat,
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FORMULAR POMRA 13

ELIBERARE DOCUMENTE DIN ARHIVA

Nr. /

1. Date personale ale solicitantului:

Nume si prenume........coceveviiiiiiiiiinrincinneae.
B.l./IC.l. seria ................ |, | R ——
DOMIGHi srmsse.s s svmmmnasanis s sommmansins s sammmmmm. o & oxm

Semnatura,

Se aproba,

MANAGER FLAG

793




Ministerul Agriculturii
si Deavoltarii Rurale

POPAM 2014-2020
- _/(('_\/(
2

SUSTINE INTIATIVA TA!

UNIUNEA EUROPEANA

CERERE DE RAMBURSARE
NR. .....

BenefiCiar: cuuceeeecrieriemneciertennesesrensesssrsassessrsssssssersnnsassrnnsansns
Adresa beneficiarului: ...ccoveeeereneierecireeiinnniinicimns
Prioritatea UNIuniis «usmmmissssssisamsassnmsivssmenies
IMBSUNAS ssssssnssanssisssssissssssavsssssssssassssnsissssssssssssssssamsasssssssise
Titlul Proiectuluis «ssasvessssssssssssnsssrissssssassossssisinssnagsonsssass
CONEPACL NI vunssssnssnssuossssnssisssesssasssssisssisnssisssssssmssessnsnsanuns
Valoarea totala eligibila a contractului: ...........................
Intensitatea sprijinului financiar in procente: ......cc..ccceeennt

Perioada de referinta: dela ...../...../ ...... pandla..../...../.....

Tip cerere: intermediara/finala

SUDSEMNATUI/A, ieveerrerrecrineecrrirnenennrsssesneeseeenssssensensenennns

MANGALIA LITORAL

FORMULAR POMRA 14

Anexa AP 2.3

(numele si prenumele reprezentantului legal) in

calitate de reprezentant legal al beneficiarului finantarii acordate prin POPAM 2014 — 2020 cu datele de
identificare mai sus mentionate, numit prin Hotdrarea adundrii generale a asociatilor/ actionarilor sau prin

mandatul dispozitia nr. din , prin prezenta cerere de rambursare, solicit suma de ..................
lei, din care TVA .......ceeuveeee. reprezentand cheltuielile angajate si platite in perioada declarata.
din care:
Cheltuieli
s ; Valoare e
Valoarea cererii de rambursare Valoare ) : solicitate spre
o rambursabila Cofinantarea
ranibursablle din bugetul beneficiarului ratiesare
din FEPAM g
national
1 2 = 5*%FEP 3= 5*%BN 4= 1*%CB 5=1-4
Plata va fi efectuata in contul bancar: ......ccveeeeiiiiiiiieiiicciiiieees 2 deschis la: ...cccveeunenenns

Pentru platile la facturd in contul distinct de disponibil deschis la unitatea teritoriald a Trezoreriei Statului in
raza cdreia este inregistrat fiscal Nr. .....oocoeiiiiiiiiii
In calitate de Beneficiar declar urmatoarele:

A. Cererea de rambursare se bazeaza doar pe cheltuieli efectuate;

B. Cheltuielile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;
C. Cheltuielile solicitate nu au fost decontate prin altd cerere de rambursare depusa la DGP - AM
POPAM sau la altd institutie care gestioneaza fonduri europene/ publice;
D. Proiectul nu este finantat prin alte instrumente ale Comisiei Europene si nici prin alte instrumente
nationale de cofinantare decat cele precizate in Contractul de finantare;
E. Toate tranzactiile sunt inregistrate in sistemul contabil si suma solicitata corespunde cu datele din

documentele contabile;

' Se preia suma din Evidenta Cheltuielilor, coloana 8 <«Valoarea cheltuielii
rambursare», iar pentru beneficiarii care au in buget TVA-ul prins in asisten
coloana 8+coloana 9 «Valoarea TVA aferentd cheltuielilor eligibile solicitatg>,

2 Indicati codul IBAN al contului precizat in Formularul de Identificare Financiara.

ibjle, solicitdte-‘spre
rsabild vor. instima .
din‘anexa AP3.” = . &

Pagina 1
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F. Cerintele in ceea ce priveste publicitatea au fost indeplinite in conformitate cu prevederile din
Contractul de finantare;

G. Regulile privind achizitiile publice/ private si oportunitati egale au fost respectate;

H. Suma solicitatd este in conformitate cu prevederile Contractului de finantare si contractele de
achizitie publicd/ privata;

I. Progresul fizic si financiar al proiectului face obiectul monitorizdrii, incluzand verificarile la fata
locului;

J. Toate documentele suport sunt inregistrate in conformitate cu prevederile legislatiei nationale.

K. Declar ca prezenta Cerere de rambursarea a fost completata cunoscand prevederile art. 322, art. 323
si art. 326 din Codul penal privind falsul in inscrisuri sub semnatura privata, uzul de fals si falsul in
declaratii.

L. Declar ca toate documentele originale asa cum sunt definite in lista de anexe sunt pastrate la sediul
cu datele de identificare asa cum s-a mentionat mai sus, stampilate, semnate avand mentiunea
,Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 — 2020” si sunt la dispozitia consultarii
in scopul verificdrilor realizate de institutiile abilitate pentru realizarea controalelor/auditului. Sunt
congtient de faptul c3, in cazul nerespectarii prevederilor contractuale sau in cazul fondurilor solicitate
nejustificat din cadrul acestei Cereri de rambursare, este posibil sa nu fie platite, sa fie corectate sau sa
se recupereze sumele platite nejustificat, cu plata dobanzilor si penalitatilor aferente, conform
prevederilor contractuale, iar in cazul in care nu sunt prevdzute conform prevederilor legale in vigoare,
prezenta declaratie fiind titlu executoriu.

in calitate de Beneficiar, certific faptul ca totalul cheltuielilor solicitate prin intermediul acestei cereri de
rambursare sunt eligibile si sunt realizate in vederea indeplinirii scopului proiectului si in concordantad cu
legislatia in vigoare. Totodata, se certifica faptul cd documentele anexate sunt conforme, iar orice fel de
informatie descoperitd ca fiind incorectd sau falsa, va atrage dupa sine retinerea sumelor sau neplata
acestora.

Lista anexe
Numar Titlul Anexei
Raport de activitate
Evidenta cheltuielilor
Contracte/ Facturi/ Documente justificative
Extrase de cont
Alte documente
[semndtura]
[stampila]
[nume si prenume]
[functia]
A se completa de catre institutii oficiale:
Observatii: Nume si prenume / Semnatura:
Responsabil
........................................ (data.........)

Bun de plata pentru sumade ........ccccceeunee.

Se va consemna numele si functia persoanei legal
imputernicite
Semndtura
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